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obéanov
Ljubljana
Bezigrad

Na podlagi 8. ¢lena Zakona o dostopu do informacij javnega znacaja (Uradni list RS §t. 51/06, s
spremembami in dopolnitvami) in na podlagi Uredbe o posredovanju in ponovni uporabi informacij
javnega znacaja (Uradni list RS, &t 24/16 in 146/22), direktorica Doma starejSih ob&anov Ljubljana

Bezigrad sprejme

KATALOG INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

DOMA STAREJSIH OBCANOV LJUBLJANA BEZIGRAD

1. OSNOVNI PODATKI

Naziv zavoda:

Sedez:

Ustanovitelj:
Odgovorna oseba zavoda:
Mati¢na Stevilka:

Davéna stevilka:

Sifra osnovne dejavnosti po
SKD:

Telefon:

Fax:

|
4‘ Elektronski naslov:
|

Datum prve objave kataloga:

Datum zadnje spremembe:

Katalog je dostopen na
spletnem naslovu:

Dom starej§ih obéanov Ljubljana BezZigrad

Komanova ulica 1, 1000 Ljubljana
Vlada Republike Slovenije
Marjeta Marusa Kerg, direktorica
5159628000

5118613691

87.300

01/ 58 96 750 (centrala)
01/ 58 96 754 (tajnistvo, direktorica)
01/ 56 82 049

www.dsolj-bezigrad.si (spletna stran)

info@dsolj-bezigrad.si (tajnistvo)
11. 6. 2012
18. 2. 2026

www.dsolj-bezigrad.si
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2. SPLOSNI PODATKI O ZAVODU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA, KI SO DOSTOPNE V
ZAVODU

2.1 Organigram in podatki o organizaciji zavoda

Opis delovnega podrogja:

Dom starejsih ob&anov Ljubljana Bezigrad (v nadaljevanju: Dom) je bil ustanovljen kot javni socialno
varstveni zavod s sklepom Viade Republike Slovenije stevilka 022-03/93-9/44-8 z dne 06.05.1993, ki je
bil spremenjen in dopolnjen s sklepom Viade RS o spremembah in dopolnitvah sklepa o preoblikovanju
doma v javni socialno varstveni zavod $t. 571-32/2002-14 z dne 24.06.2003 in sklepom st. 01403-
108/2009/4, z dne 25.8.2009.

Dom je vpisan v sodni register OkroZnega sodi$ta v Ljubljani pod Stevilko vlozka 1/01380, dne
10.6.1996.

Dom kot osnovno dejavnost v skladu z Uredbo o standardni klasifikaciji dejavnosti (Uradni list RS, st.
69/07 in 17/08) in aktom o ustanovitvi izvaja dejavnosti, ki so z zakonom dolotene kot javna sluzba,
dodatno pa opravija tudi gospodarsko dejavnost, ki je namenjena visji kvaliteti Zivljenja in varstva
stanovalcev doma.

Dom kot oshovno dejavnost opravlja storitve institucionalnega varstva starej8ih in invalidnih oseb kot
celodnevno ali dnevno varstvo, ki obsega storitve socialnega varstva in zdravstvene storitve. V okviru
dodatne — gospodarske dejavnosti Dom opravi najvet storitev kosil za zunanje uporabnike (dostava na
dom, osebni prevzem ali abonenti v domski jedilnici), ostale trzne dejavnosti pa v manjsem obsegu
(prodaja slaséic in narezkov po narogilu, pranje in ivanje perila, dnevno varstvo).

Organizacijske enote Doma:

Dejavnost Doma se izvaja enovito na sedezu zavoda: Komanova ulica 1, 1000 Ljubljana

Notranje organizacijske enote

Izvajanje del in nalog je v Domu organizirano glede na sorodnost nalog in delovna podrogja v skladu z
nalogami oziroma cilji dejavnosti Doma, in sicer se delovna mesta zdruzujejo v organizacijske enote
(sluzbe) tako, da stanovalcem zagotavljajo osnovno, socialno in zdravstveno oskrbo ter strokovno in
uginkovito vodenje dejavnosti ter upravijanje in gospodarno poslovanje Doma.

V Domu delujejo naslednje sluzbe:

~ Alenka Cvetko, pomog&nica direktorice

1. splogno-tehniéna sluzb i
SpIESnpeirim SluEha Vehid Gelikovié, vodja tehniéne sluzbe

finanéno raéunovodska sluzba ' Tatjana Mavri¢, vodja finan¢no ratunovodske sluzbe
3. sluzba za osnovno in socialno | Tjasa Rosker, vodja sluzbe za osnovno in socialno

oskrbo | oskrbo

prehrambena sluzba | Matevz Plesko, vodja prehrambene sluzbe

sluzba za zdravstveno nego in | Azra Zehi¢, namestnica direktorice za podrotje

oskrho ' zdravstvene nege in oskrbe

V Domu deluje tudi ambulanta za zdravstveno varstvo odraslih, v kateri zdravnika in srednjo medicinsko
sestro zagotavlja Zdravstveni dom Ljubljana, enota Bezigrad.
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2.2 Osebe, pristojne za posredovanje informacij

Marjeta Marusa Ker&, direktorica Alenka Cvetko, pomocnica direktorice
E-naslov: info@dsolj-bezigrad.si E-naslov: alenka.cvetko@dsolj-bezigrad.si
Tel: 01 589 67 54 Tel: 01 58967 53

2.3 Predpisi z delovnega podroc¢ja Doma

Dom izvaja dologbe veljavnih zakonskih in podzakonskih aktov, ki se nanasajo na vsa podrocja dela
javnega zavoda: institucionalno varstvo starejsih in invalidnih oseb (socialno varstvo in zdravstvena
dejavnost), poslovanje, ratunovodstvo in finance, delo in zaposlovanje ter drugih.

Seznam veljavnih predpisov s podrogja osnovne dejavnosti Doma je objavljen na spletni strani
Ministrstva za solidarno prihodnost (MSP).

https://www.gov.si/drzavni-organi/ministrstva/ministrstvo-za-solidarno-prihodnost/zakonodaja/

Povezava do spletne strani MSP je objavljena tudi na spletni strani Doma: hitps./www.dsolj-
bezigrad.si/povezave/
Za uginkovito izvajanje aktov Dom izvaja tudi dologbe internih predpisov in navodil.

2.4 Seznam strateskih in programskih dokumentov Doma

e Poslovno porotilo

¢ Racunovodsko porocilo
e Program dela

e Finanéni natrt

2.5 Vrste uradnih postopkov, ki jih vodi Dom

Postopki, ki se nanagajo na odlo¢anje o namestitvi v Dom, odlotanje o premestitvi v okviru Doma ali v
drug zavod, odloganje o odpustu iz Doma v skladu z Zakonom o splosnem upravnem postopku.

2.6. Najpomembnejsi vsebinski sklopi informacij javnega znacaja oziroma dokumentov

s Akt 0 ustanovitvi s spremembami (dostop je mozen le fizitno na sedeZu zavoda)
e Statut Doma

e Hidnired

e drugi akti Doma

2.6 Seznam javnih evidenc, ki jih vodi Dom

e kadrovska evidenca

e evidenca o stroskih dela

o evidenca dijakov in tudentov

e evidenca zaposlenih v okviru programa aktivne politike zaposlovanja
e evidenca zatasnega ali obZasnega dela upokojencev



e evidenca pogodbenih scdelavcev

e evidenca javnih narodil

e evidenca obveSc¢anja

e evidenca uporabnikov storitev institucionalnega varstva

e evidenca prosilcev za sprejem v institucionalno varstvo

e evidenca za¢asno vseljenih stanovalcev

e evidenca uporabnikov storitev zdravstvene nege in oskrbe
¢ evidenca uporabnikov storitev — fizioterapija

e evidenca uporabnikov storitev — delovna terapija

e evidenca pisnih ugovorov in pritozb

e evidenca uporabnikov dnevnega varstva

e evidenca uporabnikov zunanjih storitev

e evidenca prostovoljcev

e evidenca obiskov

e evidenca posnetkov videonadzornega sistema

e evidenca dolZnikov

e evidenca oseb, ki opravljajo druzbeno koristna dela

¢ evidenca promocijski material

e evidenca objave imena in priimka stanovalcev na vratih sobe
o evidenca o ¢lanih organov DSO Ljubljana BeZigrad

Do podatkov iz navedenih evidenc je mozno dostopati pod pogoji in na nacin, kot ga dolo€ajo Zakon o
varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, §t. 163/22, s spremembami in dopolnitvami), Zakon o dostopu
do informacij javnega znacaja (Uradni list RS, §t. 51/06 , s spremembami in dopolnitvami) in Zakon o
evidencah na podrogju dela in socialne varnosti (Uradni list RS, St 40/06, s spremembami in
dopolnitvami).

3. OPIS NACINA DOSTOPA DO INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Dostop do kataloga informacij javnega znaéaja je mozen preko spletni strani Doma www.dsolj-
bezigrad.si, kjer so dostopni tudi drugi podatki z delovnega podro¢ja Doma in spletne povezave do

povezanih vsebin ( https://www.dsolj-bezigrad.si/povezave/ ).
Katalog informacij javnega znacaja je dostopen v pisni obliki na sedezu Doma.

Preostale informacije, ki so informacije javnega znagaja, je mogodée zahtevati na podlagi pisne zahteve,
poslane na naslov Dom starej§ih obéanov Ljubljana BeZigrad, Komanova ulica 1, 1000 Ljubljana,
oziroma jih je mogoce zahtevati osebno na sedezu Doma

Pravno varstvo skladno z dologbami Zakona o dostopu do informacij javnega znagaja ima prosilec, ki
vloZi pisno zahtevo za dostop do informacije javnega znaéaja. Pisna zahteva mora vsebovati navedbo
organa, kateremu se posilja, osebno ime, firmo ali ime pravne osebe, navedbo o morebitnem zastopniku
ali pooblaséencu ter naslov prosilca oziroma njegovega zastopnika ali pooblas¢enca. V zahtevi mora
prosilec opredeliti informacijo, s katero se Zeli seznaniti in na kak$en nacin se zeli seznaniti z vsebino
zahtevane informacije (vpogled, prepis, fotokopija, elektronski zapis).

Ce dokument ali njegov del le delno vsebuje informacije, ki v skladu z zakonom niso javne in jih je
mogode izlotiti iz dokumenta, ne da bi to ogrozilo njihovo zaupnost, poobladtena oseba organa izloci
te informacije iz dokumenta ter seznani prosilca z vsebino preostalega dela dokumenta.



4. STROSKOVNIK

Dostop do informacij javnega znacaja je brezplaéen. Za posredovanje informacij lahko Dom prosilcu
zaraduna le materialne strogke, kadar ti presegajo 20 eurov (z vklju¢enim DDV).

Enotni strodkovnik (Cene materialnih strokov za posredovanje informacij javnega znacaja) je dolocen
s 16., 17. in 18. &lenom Uredbe o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja (Ur. |.
RS, §t 24/16 in 146/22).

https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=URED6941

5. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

s Seznam prodenj za sprejem v Dom
o Cakalna doba za sprejem v Dom
e Ceniki storitev

Datum: 18. 2. 2026

Stevilka: 00F O~ 1/ Lo\ G -

Marjeta Marusa Kerg,
(direktorica




